Guatema!l . 27 de Julio de 2017

Licenciado

Wiltredo Roderico Gonzalez Gaitan

Jefe Departamento de Apovo a la Creacion
Su Despacho.

Estimado hcencfado Gonzalez:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presetaric mi informe de
conforme a lo estipulado en el Acta No. 10-2017, correspondiente al periodo del 01 de junio
al 09 de julio 2017,

Actividades Realizadas:

a) Se apoyd en la ges'ion de las solicitudes de apoyo de los cireastas y productores
que ingresen a la Unidad de Cine:

b) Se apoyé en la generacidn de documentos que faciliten ' crogramacion vy Iz
puesta en marcha de ia agenda de actividades de |a Unidad d= - e

c) Se brindd apoyo en la gestién de procesos administrativos ©  nancieros internos
ante otros departamentos de la institucion:

d) Se apoyé a todas las actividades solicitadas por |la Jefaturz d¢| Dapartamento de
Apoyo a la Creacién.

Resultados Oytenidos

a) Se cre6 e implementd una herramienta consistente en una hoja de célculo que
permita una organizacion, control y registro de las solicitudes recoidas y generadas
en la Unidad de Cine.

b) Se creé un archivo digital y fisico de los documentos contables en forma
ordenada y secuencial gue permita agilizar el manejo de informac én financiera,

siendo oportuna y confiable:

c) Se creo una base de datos de los cineastas y productores gue 1ol citan
apoyo aesta unidad
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